附件一
信息化备案流程图

[image: image1.emf]点击登录

IE

浏览器 ， 输入

www.gzgczj

.com

， 进入广州市造价站网页 。

点击 “项目备案 ”， 输入用户名与密

码 ， 点击 “登录 ”， 登录备案系统

点击 “企业注册 ”， 进入注册页面 ，

填写企业信息 ， 点击提交

用户名与密码需经过广州市造价站备案窗口人员审核

通过方能使用

请如实填写企业相关信息 ， 作为备案登记的企业凭证

点击 “招标控制价备案 ”， 进入招标

控制价备案 ， 点击新增招标控制价备

案 ， 进入附件上传界面

选择工程备案地区 ， 点击下拉菜单

选择工程专业类别 ， 下载参考范本并

如实填写

点击 “编制说明 、 工程概况 ”的 “浏

览 ”按钮并按要求上传

严格按照 “广州市房屋建筑和市政基础设施工程施工招标控

制价竣工结算编制参考范本

”

编制工程量清单及招标控制价 ，

不要更改范本内任何格式 ， 否则上传不成功

第一次备案 ， 请先进行 “企业注册 ”

点击

XML

文件 、

EXCEL

文件 、 软件

文件的 “浏览 ”按钮并按要求上传

上传的文件压缩成 ZIP格式 （ 应多选文件后直接对其进行压

缩 ， 不能用文件夹打包后压缩 ）， 文件大小限制为 20M

XML文件 ， EXCEL文件 、 软件文件均需上传 ， 如有特殊情况不能

全部上传以上文件者请与广州市造价站备案窗口人员联系

点击 “下一步 ”， 进入 “招标控制

价 备案表 ”填写界面

点击 “下一步 ”后 ， 系统将对上传的文件进行检测 ， 成功通过

将自动进入填表界面 ， 否则系统将弹出文件错误提示窗口 ， 点

击确定 ， 返回新增招标控制价备案界面 ， 请备案人校对文件后

重新上传

点击软件版本 ， 下拉菜单选择编制

工程所用的软件版本

点击其它文件的 “浏览 ”按钮 ， 并

按说明第 7点要求上传

备案表需完整填写 ， 否则提交不成功



[image: image2.emf]填写备案表后 ， 点击 “提交 ”，

或点击 “保存 ”， 保存已填写信

息

打印审核成功的 “招标控制价备

案表 ”一式五份报送造价站备案

窗口确认盖章

已保存的备案表格 ， 可通过点击招标控制价备案界面该

项目操作栏 中的 “提交备案表 ”， 再次进入该项目备案

表格进行信息修改并提交

“招标控制价备案 ”不通过 ， 点击 “招标控制价备案 ”

界面操作栏下的 “查看 ”按钮 ， 查看不通过的原因 ， 然

后点击 “招标控制价备案 ”界面操作栏下的 “修改 ”按

钮重新上传招标控制价电子文件

拿中标通知书前 ， 招标人须将拟

中标人的经济标 及技术标

进行信息化备案

系统自动生成流水号 ， 流水号自动记入系统 ， 作为备案凭

证 ， 请不要手动更改或删除流水号

点击电子评标或非电子评标选择

工程评标方式

点击首页 “招标控制价备案 ”，

在 “操作 ”显示栏点击 “新增

中标备案 ”

“招标控制价备案 ”审核 成功 后方能进行 “中标价备案 ”

电子评标方式 上传 JJB文件 （ 广州建设工程交易中心系统

生成的经济标文件 ） 及 EXCEL文件 ； 非电子评标方式上传

XML文件 （ 需按照广州建设工程交易中心现行标准 （ 投标

人 ） 格式执行 ） 及 EXCEL文件

打印审核 成功的 “拟中标人经济

标及技术标备案回执 ”一份报送

造价站备案窗口确认盖章

点击 JJB文件 或 XML文件以及 EXCEL

文件的 “浏览 ”按钮并按要求上

传

上传的文件压缩 成 ZIP格式 （ 应多选文件后直接对其进行压

缩 ， 不能用文件夹打包后压缩 ）， 文件大小限制为 20M

点击招投标情况报告 “浏览 ”按

钮并按要求上传

点击技术标文件 “浏览 ”按钮并

按要求上传

点击 “下一步 ”， 进入 “经济标

及技术标备案回执 ”填写界面

填写回执后 ， 点击

“

提交 ”，

或点击

“

保存

”

， 保存已填写信息

备案回执需完整填写 ， 否则提交不成功

已保存的备案回执 ， 可通过点击中标价备案界面该项目操

作栏中的 “提交回执 ”， 再次进入该项目备案回执进行信

息修改并提交

“中标价备案 ”不通过 ， 点击 “中标价备案 ”界面操作栏

下的 “查看 ”按钮 ， 查看不通过的原因 ， 然后点击 “中标

价备案 ”界面操作栏下的 “修改 ”按钮重新上传经济标及

技术标电子文件
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